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NORMATIVA DE LAS ASIGNATURAS TRABAJO FIN DE GRADO
Grados y Dobles Grados de la Facultad de Informatica

El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de las
ensefianzas universitarias oficiales, seflala que las ensefanzas oficiales de Grado
concluiran con la elaboraciéon y defensa de un trabajo de fin de grado. Asi mismo, el Real
Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre indica que los proyectos de fin de carrera,
trabajos de fin de grado y master, asi como las tesis doctorales, se regirdn por su
normativa especifica. Por ello el presente documento presenta la normativa que rige las
asignaturas de Trabajo Fin de Grado (TFG en adelante) en todas las titulaciones de grado y
Dobles Grados de la Facultad de Informdtica. La presente normativa amplia y detalla las
directrices sobre trabajo fin de grado aprobadas por la Universidad Complutense en el
BOUC de 30 de julio de 2012 (modificadas en el BOUC de 5 de diciembre de 2012 y el
BOUC de 30 de octubre de 2014), asi como las directrices aprobadas en las memorias
aprobadas por la Agencia Nacional de Evaluacion de la Calidad y Acreditacion (ANECA)
siguiendo el procedimiento establecido por el Real Decreto 861/2010, de 2 de julio.

| Caracter del TFG en los planes de estudio de Grado en la Facultad de Informatica

Las memorias verificadas de los titulos de grado que se imparten en la Facultad de
Informatica establecen la existencia de un mddulo de caracter obligatorio formado por
una Unica materia llamada Trabajo Fin de Grado, al que corresponden 12 créditos ECTS.
Esta materia se corresponde en los actuales planes de estudio con una asignatura anual
con el mismo nombre que se cursa en el ultimo curso de cada titulacién.

La coordinacién global de la asignatura correspondera a la comisién de grado, tal y como
se indica en el acuerdo de Consejo de Gobierno de 24 de julio de 2012 (BOUC 30 de julio
de 2012), por el que se aprueban las directrices del TFG. A estos efectos la comisién de
grado estara formada por el Vicedecano de Ordenacion Académica y los coordinadores de
grado. La firma de actas correspondera al Vicedecano de Ordenacion Académica.

El TFG consiste en la realizacidén por parte del estudiante, de forma individual o en grupo,
de un proyecto de caracter practico que permita comprobar la capacidad de integracion,
en un caso concreto, de los conocimientos y destrezas adquiridas a lo largo de su
formacién. El proyecto se realizard bajo la supervision de uno o mads directores. El
estudiante tiene derecho a contar con el reconocimiento y proteccién de la propiedad
intelectual del TFG (Real Decreto 1791/2010).

Para superar el TFG se precisa el cumplimiento de todos los puntos de esta normativa.


http://www.ucm.es/bouc/index.php?mostrarmes=7&viendoyear=2012&ultimoyear=2012
http://www.ucm.es/bouc/index.php?mostrarmes=7&viendoyear=2012&ultimoyear=2012
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Il Matriculacion del TFG

1. Para poder matricularse del TFG el estudiante debera tener matriculados todos los
créditos que le resten para finalizar el Plan de Estudios que esta cursando, con
excepcion de los créditos reconocibles por actividades universitarias, deportivas, de
representacion estudiantil, solidarias y de cooperacion, en caso de que el estudiante
vaya a hacer uso de dichos créditos. No obstante, estos créditos deben haber sido
reconocidos antes de la calificacién del TFG en actas.

2. Ademas, para poder matricularse del TFG, el estudiante debera tener superados 160
créditos de su plan de estudios (250 créditos en el caso del Doble Grado Informatica-
Matematicas y 264 en el Doble Grado ADE-Ing. Informatica), entre los que se incluiran
todos los de Formacién Basica.

3. Es responsabilidad del estudiante comprobar que cumple los puntos anteriores. Si se
comprobara que no se verifica alguno de estos requisitos la Facultad no permitiria
calificar la asignatura.

4. La matricula dard derecho al estudiante a dos convocatorias oficiales en cada curso
académico, en mayo/junio y septiembre. Ademads, el estudiante podra hacer uso,
siempre que cumpla los requisitos establecidos, de la convocatoria extraordinaria de
fin de estudios de febrero, para la que no serd necesario que el TFG haya sido
matriculado con anterioridad. Dicha convocatoria debera siempre ser solicitada por el
estudiante siguiendo el procedimiento de convocatoria extraordinaria de fin de
estudios.

5. A principios de curso se abrird un plazo extraordinario de matricula del TFG para
aquellos estudiantes que estuviesen matriculados en précticas en empresas en el curso
anterior, hayan hecho uso de la convocatoria de septiembre en las practicas en
empresas y por ello no hayan podido matricular el TFG en el plazo ordinario.

6. Excepcionalmente, se abrira un plazo extraordinario de matricula del TFG a comienzos
del segundo cuatrimestre para aquellos estudiantes que no hubiesen podido
matricular el TFG en los plazos anteriores por no tener superados todos los créditos de
formacién basica y que los hayan superado en la convocatoria de febrero. En todo
caso, estos estudiantes deberdn tener TFG asignado desde el principio del curso segun
lo indicado en el punto Ill.6 de esta normativa.

7. El TFG podrd ser considerado en el expediente académico como una asignatura
cursada en inglés en cualquiera de los grados y dobles grados de la Facultad. Para ello
el estudiante deberd matricular la asignatura “Trabajo Fin de Grado” en el grupo I.

11l Formacidn de los grupos para el desarrollo del TFG

1. Cada TFG es el resultado de un proyecto que puede realizarse en grupos de hasta 6
estudiantes.
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2. Cada TFG tendrd un director, profesor de alguno de los departamentos adscritos a la
Facultad de Informatica. La mision del director serd la de orientar y supervisar a los
estudiantes de su grupo en la realizacién del trabajo, llevar a cabo las actividades
formativas previstas para ello y evaluarlos. Opcionalmente, y con el visto bueno de los
departamentos involucrados, se admitird la codireccidn por parte de otro profesor
perteneciente a un departamento adscrito a la Facultad de Informatica.

3. Excepcionalmente, y previo visto bueno de la comisién de grado, se admitira la
codireccion por parte de personas pertenecientes a otros departamentos u
organismos publicos o privados.

4. A finales de cada curso se publicard en la pagina web de TFG de la Facultad una
relacidon de TFG ofertados para el curso siguiente por los departamentos adscritos.

5. Se contempla la posibilidad de que un estudiante proponga un tema a un profesor
para realizar su TFG durante el curso siguiente. Si este profesor lo estima procedente
puede solicitar a su departamento dirigir el TFG a dicho estudiante sobre el citado
tema. El profesor, si lo considera oportuno, podra ofertar también plazas sobre dicho
tema de TFG para el resto de los estudiantes.

6. Una vez publicada la relacién de TFG ofertados por los departamentos, los estudiantes
podrdn llegar a acuerdos con profesores para la realizacién de un TFG ofertado. Los
acuerdos seran comunicados por los profesores a la comisidon de grado mediante un
formulario web habilitado al efecto, pero no se considerardn firmes hasta la
finalizacion del plazo de matricula. Todos los acuerdos se publicaran en la pagina web
de TFG de la Facultad.

7. La comisién de grado garantizard que todos los estudiantes matriculados que cumplan
la normativa tengan director asignado. Para ello, a comienzos de curso asignara TFG a
todos los estudiantes que no hayan alcanzado un acuerdo hasta la fecha. Serdn
elegibles todos los TFG que aparezcan como disponibles en la pagina web de TFG.

8. Si la oferta de trabajos no resultara suficiente para garantizar la asignacion de TFG a
todos los estudiantes matriculados, la Facultad solicitard a los departamentos nuevos
profesores que incorporara a la lista de posibles directores de TFG.

9. Hasta el momento de entrega de la memoria se permitirdn cambios no sustanciales en
el titulo del TFG. De forma excepcional y con el visto bueno del departamento y del
centro, se permitird la modificaciéon sustancial del titulo y/o la inclusion de un
codirector durante el transcurso del proyecto, pero siempre antes del fin del primer
cuatrimestre.

10. La asignacion de un director y un TFG a un estudiante tendrd validez solo durante el
curso académico en el que se ha matriculado el estudiante. En el supuesto de que el
estudiante no apruebe el trabajo en las dos convocatorias del curso debera
matricularse de nuevo. Estudiantes y directores podran acordar la prérroga de la
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asignacién de TFG del curso anterior. Los directores deberdn comunicar dicha prérroga
a la comision de grado siguiendo el procedimiento del punto Ill.6.

IV Evaluacion del TFG

1. Para poder presentar el TFG cada estudiante necesitara el consentimiento de su
director en la fecha que determine el calendario de TFG. El director trasladard su
consentimiento a la comisidn de grado rellenando un formulario que se le enviara a su
direccion de correo institucional. Aquellos estudiantes que no obtengan el
consentimiento obtendran en actas la calificacidn de “No presentado”.

2. Es responsabilidad del director asegurar que cuando autoriza a cada estudiante para
presentacion publica la memoria del proyecto correspondiente cumple lo especificado
en esta normativa, tanto en forma como en contenido.

3. Los estudiantes deberan presentar una memoria, asi como realizar una exposicién y
defensa publica de su trabajo.

4. Los estudiantes seran evaluados por un tribunal, que estard compuesto por los
directores de trabajos de la sesidn (o los sustitutos propuestos por los departamentos
si algun director no puede asistir).

5. Cada tribunal incluird un presidente, que dispondrd al menos tres dias habiles antes de
la exposicion publica de todos los materiales entregados por los estudiantes y los
pondra a disposicidn del resto de los miembros del tribunal.

6. La calificacion se hara a la vista de la memoria del trabajo entregada por el grupo, de la
exposicién publica oral y de la defensa posterior. Para llevar a cabo la evaluacién con
garantias de homogeneidad los tribunales atenderan a los siguientes criterios:

e (Calidad del trabajo (60%):
0 Capacidad para resolver problemas en el desarrollo del TFG.
0 Calidad y complejidad del trabajo realizado.
0 Justificacion de la participacion del estudiante en el trabajo.
0 Desarrollo del trabajo de manera coherente con la metodologia
propuesta.
e (Calidad de la memoria (20%):
O Estilo adecuado al cardcter del documento.
0 Requisitos formales de la memoria (capitulo V de esta normativa).
0 Redaccidn clara, uso de referencias bibliograficas, ...
e Calidad de la presentacion y acto de defensa (20%):
0 Exposicion clara y ordenada de objetivos, metodologia y aportaciones.
0 Correccién y fluidez en la(s) lengua(s) utilizada(s).
0 Requisitos formales de la presentacion: tiempo e idioma.
0 Respuestas coherentes y seguras a los comentarios recibidos.
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7. Los estudiantes que no estén conformes con la calificacidn obtenida podran solicitar la
revision en el plazo de cuatro dias naturales desde la fecha de la exposicion publica al
tribunal calificador y/o al director. En caso de disconformidad con el resultado de la
revision, el estudiante podra impugnar su calificacion en el plazo de diez naturales ante
el Tribunal de Reclamaciones del departamento, para lo cual serd condicién necesaria
haber realizado previamente la revisién. El Tribunal de Reclamaciones del
Departamento solicitara al tribunal calificador, y este le enviard, toda la informacion
disponible para proceder a estudiar la impugnacion.

8. El tribunal podrd proponer por unanimidad la concesidn motivada de la mencién de
matricula de honor a uno o varios estudiantes que hayan obtenido una calificacidn
igual o superior a 9 en la convocatoria ordinaria de mayo/junio. Esta motivacién
incluird los aspectos de excelencia que a juicio del tribunal le hagan merecedor de
dicha mencidn.

9. El Tribunal de Matricula de Honor para cada grado contard con al menos un miembro
de cada departamento adscrito a la facultad y un miembro de la comisiéon de grado,
ademas de sus respectivos suplentes.

10. El Tribunal de Matricula de Honor podra realizar una preseleccién de entre los trabajos
propuestos en base a las memorias de los trabajos y a los informes de los tribunales
evaluadores, publicando en la fecha indicada en el calendario de TFG la lista de
estudiantes convocados a sesién publica para optar a Matricula de Honor.

11. Para otorgar la matricula de honor los estudiantes propuestos preseleccionados
realizardan una nueva presentacidon ante el tribunal de matricula de honor. La
presentacion tendra lugar en las fechas indicadas en el calendario de TFG. El tribunal
decidira, en su caso, de entre los estudiantes preseleccionados a cuales se le otorga la
mencion de MH. El tribunal decidird en base a las memorias de los trabajos, las
defensas publicas y los informes de los tribunales evaluadores. Solo podran obtener la
mencion de matricula de honor aquellos estudiantes que concluyan estudios en alguna
convocatoria del curso en vigor.

12. Para que el TFG sea considerado como superado y sea incorporado al expediente del
estudiante éste debe tener superados todos los créditos necesarios para obtener el
titulo de graduado, con excepcidn de los del propio TFG.

13. La calificacion obtenida no se consolidara en actas hasta que el estudiante haya
superado todos los créditos restantes de la titulaciéon y quedara finalmente reflejada
en la convocatoria en que se haya producido tal superacion. La calificacion obtenida
solo tendra validez para las convocatorias del curso correspondiente y del
inmediatamente siguiente, previa matriculacion del TFG.

V Memoria

1. La memoria incluird una portada normalizada con la siguiente informacién: titulo en
castellano, titulo en inglés, autores, profesor director, codirector si es el caso, curso
académico e identificacién de la asignatura (Trabajo de fin de grado del Grado en -
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nombre del grado correspondiente-, Facultad de Informadtica, Universidad
Complutense de Madrid). Los datos referentes al titulo y director (y codirector en su
caso) deben corresponder a los publicados en web de TFG, segun lo indicado en el
punto 6 de la seccidén lll de esta normativa.

2. La memoria debe incluir la descripcion detallada de la propuesta hardware/software
realizada y ha de contener:
a. unindice,
b. un resumen y una lista de no mds de 10 palabras clave para su busqueda
bibliografica, ambos en castellano e inglés,
c. unaintroduccién con los antecedentes, objetivos y plan de trabajo,
d. resultados vy discusion critica y razonada de los mismos, con sus conclusiones,
e. bibliografia.

Para facilitar la escritura de la memoria siguiendo esta estructura, el estudiante podra
usar las plantillas en LaTeX o Word preparadas al efecto y publicadas en la pagina web
de TFG.

3. La memoria constara de un minimo de 25 pdaginas para los proyectos realizados por un
Unico estudiante, y de al menos 5 paginas mas por cada integrante adicional del grupo.
En este numero de paginas solo se tiene en cuenta el contenido correspondiente a los
apartados c y d del punto anterior.

4. La memoria puede estar escrita en castellano o inglés, pero en el primer caso la
introduccion y las conclusiones deben aparecer también en inglés. Las memorias de los
TFG matriculados en el grupo | deberan estar escritas integramente en inglés, excepto
por lo especificado en los puntos 1y 2 anteriores (titulo, resumen y lista de palabras
clave).

5. En caso de trabajos no unipersonales, cada participante indicard en la memoria su
contribucidn al proyecto con una extension de al menos dos pdaginas por cada uno de
los participantes.

6. El grupo debe entregar a su director un borrador de la memoria antes de la fecha
limite prevista en el calendario de TFG. El borrador se ajustara a las mismas normas en
cuanto a extensién y organizacién que la memoria final del proyecto.

7. Los miembros del grupo considerados como aptos para presentacion publica deberdn
entregar a la comision de grado y en fechas determinadas por el calendario de TFG:
a. la memoria definitiva y los materiales adicionales que se consideren necesarios
para su evaluacion,
b. la autorizacién de difusién firmada por los miembros del grupo considerados
aptos y por el director, disponible en la pagina web de TFG.

8. La entrega de la memoria y de la autorizacién de difusion se realizara por parte de los
estudiantes a través de una tarea del Campus Virtual con revisién antiplagio. La
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comisidn se encargara de enviar la memoria a los miembros de los tribunales para su
valoracién.

9. El cédigo asociado al trabajo debera ponerse a disposicién del tribunal en la fecha de
entrega de la memoria, preferiblemente poniéndolo disponible en su totalidad en un
repositorio online cuya forma de acceso se especifique en la memoria (GitHub, Google
Drive, etc.). En cualquier caso, el tribunal garantizard la confidencialidad del cédigo.

10. Todo el material no original, ya sea texto o figuras, debera ser convenientemente
citado y referenciado. En el caso de material complementario se deben respetar las
licencias y copyrights asociados al software y hardware que se emplee. En caso
contrario no se autorizara la defensa, sin menoscabo de otras acciones que
correspondan.

11. La comisién de grado proporcionard al Tribunal de Matricula de Honor las memorias y
los materiales adicionales de los trabajos propuestos a Matricula de Honor, asi como
los informes de las propuestas emitidos por los tribunales evaluadores.

12. Las memorias se depositaran en la Biblioteca de la Facultad de Informatica, que
garantizard su conservacion y difusion, si procede. La Biblioteca se encargara de la
publicacion de las memorias en el Archivo Institucional e-Prints de la UCM. En casos
que requieran especial proteccion, algunos trabajos podran ser suprimidos del
catalogo y excluidos de cualquier tipo de préstamo o acceso.

VI Presentaciones publicas

1. Las exposiciones publicas se estructuraran en sesiones. En cada sesién se presentaran
al menos 3 proyectos. La composicién de las sesiones y la fecha de cada sesidn seran
determinadas por la comisién de grado. La comisién de grado nombrara al presidente
de la sesién, que sera responsable de entregar el acta.

2. En las sesiones publicas cada estudiante dispondrad de 5 minutos para su exposicion,
excepto en el caso de trabajos unipersonales, en los que dispondra de 10 minutos. La
exposicién ird seguida de un turno de preguntas.

3. La presentacion se podra hacer en castellano o en inglés, excepto los TFG matriculados
en el grupo |, cuya presentacion sera integramente en inglés. En cualquier caso, cada
estudiante explicara su contribucién al proyecto en inglés. En el caso de trabajos
unipersonales se explicaran en inglés los objetivos del TFG.

4. Alfinal de la sesion el tribunal firmard un acta en la que aparecera el nombre de todos
los estudiantes que hayan presentado en la sesién junto con la nota decidida por el
tribunal y la propuesta motivada de concesién de matricula de honor, segun lo
indicado en el punto IV.8 de esta normativa. El presidente del tribunal entregara el
acta de la sesidn al finalizar la misma a la comisién de grado.
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5. La exposicion de matricula de honor sera integramente en inglés. Cada estudiante
dispondrd de 5 minutos, excepto en el caso de trabajos unipersonales, en los que
dispondra de 10 minutos.

VIl Calendario de curso de TFG

Antes del comienzo de cada curso académico la comisidn de grado deberd aprobar y
publicar un calendario que establezca los plazos de entrega de los trabajos de los
estudiantes, asi como los plazos de entrega de las calificaciones por parte de los
profesores. En particular, este calendario contemplara los siguientes aspectos:

1. Fecha limite de entrega de un borrador del proyecto al profesor director.

2. Fecha limite para que el profesor director comunique si cada estudiante es apto
para presentacion publica.

3. Fecha para la entrega de la memoria, los materiales adicionales y la autorizacién de
difusién por parte de los estudiantes considerados aptos para presentacion
publica.

4. Fechas para la realizacién de las sesiones para las presentaciones orales publicas
de los proyectos declarados aptos.

5. Fechas de las presentaciones para optar a Matricula de Honor (la lista de proyectos
gue optan a Matricula de Honor se publicarad al menos tres dias antes).



