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[bookmark: _Toc11911939]Resumen
Título
Un resumen en castellano de media página, incluyendo el título en castellano. A continuación, se escribirá una lista de no más de 10 palabras clave en inglés
Palabras clave
Palabra 1, palabra 2 (máx. 10 palabras separadas por comas)

[bookmark: _Toc11911940]Abstract
Title
An abstract in English, no more than a half page, including the title in English. Below, a list with no more than 10 keywords.
Keywords
Keyword1, Keyword2 (10 keywords max., separated by commas).
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[bookmark: _Ref11682300][bookmark: _Ref11684759][bookmark: _Toc11911944]Introducción
Según la normativa[footnoteRef:1] para Trabajos de Fin de Máster: [1:  Normativa de TFM disponible en https://informatica.ucm.es/normativa-trabajos-de-fin-de-master (último acceso: 06-01-2019) ] 

El estudiante elaborará una memoria descriptiva del trabajo realizado, con una extensión mínima recomendada de 50 páginas, incluyendo al menos una introducción, objetivos y plan de trabajo, resultados con una discusión crítica y razonada de los mismos, conclusiones y bibliografía empleada en la elaboración de la memoria.
La memoria se puede redactar en castellano o en inglés, pero en el primer caso la introducción y las conclusiones de la memoria tienen que traducirse también al inglés y aparecerán como capítulos al final de la memoria. En ambos casos, el título de la memoria aparecerá en castellano y en inglés.
Además del cuerpo principal describiendo el trabajo realizado, la memoria contendrá:
un resumen en inglés de media página, incluyendo el título en inglés,
ese mismo resumen en castellano, incluyendo el título en castellano,
una lista de no más de 10 palabras clave en inglés,
esa misma lista en castellano,
un índice de contenidos, y
una bibliografía. 
La portada de la memoria deberá contener la siguiente información:
“Máster en NOMBRE DEL MÁSTER, Facultad de Informática, Universidad Complutense de Madrid”
Título
Autor
Director(es)
Colaborador externo de dirección, si lo hay
Curso académico
Solo en la versión final: convocatoria y calificación obtenida
Para facilitar la escritura de la memoria siguiendo esta estructura, el estudiante podrá usar las plantillas en LaTeX o Word preparadas al efecto y publicadas en la página web del máster correspondiente.
Todo el material no original, ya sea texto o figuras, deberá ser convenientemente citado y referenciado. En el caso de material complementario se deben respetar las licencias y copyrights asociados al software y hardware que se emplee. En caso contrario no se autorizará la defensa, sin menoscabo de otras acciones que correspondan.
Por tanto, la introducción en español con la siguiente estructura
[bookmark: _Toc11911945]Motivación
Introducción al tema del TFM
[bookmark: _Toc11911946]Objetivos
Descripción de los objetivos del trabajo
[bookmark: _Toc11911947]Plan de trabajo
Aquí se describe el plan de trabajo a seguir para la consecución de los objetivos descritos en el apartado anterior.
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[bookmark: _Toc11911948]Estado de la cuestión
 En el estado de la cuestión es donde aparecen gran parte de las referencias bibliográficas del trabajo. Una de las formas más cómodas de gestionar esta bibliografía es usar las herramientas de gestión bibliográfica que proporciona Word. 
En las versiones de 2013 y 2016, usaremos las opciones que hay en el menú Referencias – Citas y Bibliografía- Insertar Cita:
Agregar Nueva Fuente: La usaremos cuando queramos incorporar una nueva cita a nuestro texto.
Seleccionar el nombre del libro/referencia de la lista desplegable que aparece al pulsar en Insertar cita (solo si ya hemos introducido la fuente con anterioridad).
Al insertar las referencias bibliográficas de esta manera, la sección de Bibliografía se irá generando de manera automática (tan solo será necesario pulsar con el botón derecho sobre la tabla y seleccionar la opción Actualizar campos). El estilo seleccionado es IEEE, pero podremos modificarlo fácilmente en ese mismo menú, de modo que todas las referencias actualizarán su formato automáticamente al del estilo seleccionado.
 En la biblioteca de la UCM hay libros en los que aprender sobre la gestión bibliográfica en Word [1]. También existen cursos [2] en los que se podrá aprender a manejar estas funcionalidades tan poco usadas generalmente por los usuarios de Word.


[bookmark: _Toc11911949]Capítulos varios
Este es un ejemplo de capítulo del Trabajo de Fin de Máster. Cada capítulo comienza con el nombre del capítulo. Este párrafo ha de usar el estilo Título 1, con el fin de que aparezca automáticamente en el Índice de contenidos (el índice se puede actualizar en cualquier momento pulsando sobre él con el botón derecho y seleccionando la opción Actualizar campos. 
Cada capítulo ha de terminar con un “Salto de sección – Página impar” con el fin de que cada capítulo comience siempre en la misma página (como si de un libro se tratase), dejando una página en blanco si fuese necesario.
[bookmark: _Toc11911950]Secciones de un capítulo (Título 2)
Las secciones de un capítulo usan el estilo Título 2. Si necesitamos tener subsecciones entonces utilizaremos el estilo Título 3, como se ve a continuación. 
[bookmark: _Toc11911951]Subsecciones (Título 3)
Las subsecciones usan el estilo Título 3. Es posible que una subsección tenga también sub-subsecciones, como veremos a continuación.
Sub-subsecciones (Título 4)
Las sub-subsecciones utilizan el estilo Título 4. Éstas no aparecen en el Índice de contenidos. No se recomienda bajar más de nivel. El estilo Título 5 está reservado para los nombres de los capítulos en inglés, mientras que el resto de estilos de títulos (Título 6, Título 7…) se reservan para las secciones de los apéndices.
[bookmark: _Toc11911952]Listas numeradas y con viñetas
Para hacer listas numeradas (como las que aparecen en la Introducción de este documento) se recomienda utilizar los estilos Lista con números y Lista con Viñetas, respectivamente.
En caso de listas con varios niveles se recomienda hacer uso de las opciones de creación de listas multinivel que proporciona Word y que ayudan a gestionar el aspecto y los estilos de numeración de cada uno de los niveles. 
[bookmark: _Toc11911953]Figuras y tablas
En la memoria es conveniente incorporar alguna figura explicativa que ayude a la comprensión del texto escrito. En la Figura 3‑1 se muestra un ejemplo.
Se recomienda insertar la imagen y, a continuación, pulsar con el botón derecho sobre ella y seleccionar la opción Insertar Título. De este modo, generaremos de manera el texto “Figura X-Y”, lo que permite que la numeración de las figuras sea gestionada de manera automática, que las figuras creadas aparezcan automáticamente en el Índice de figuras y que podamos hacer referencia a ellas desde el texto utilizando la opción Referencia Cruzada del menú Insertar – Vínculos. Para que la figura aparezca centrada se puede utilizar el estilo Descripción, que es el mismo que el usado en el pie de la figura.
[image: MP00640_]
[bookmark: _Ref11912389][bookmark: _Toc11912417]Figura 3‑1. Ejemplo de figura
Del mismo modo, las tablas nos ayudan a mostrar ciertos resultados de nuestro trabajo. El estilo de la tabla depende de los contenidos de la misma. De todos modos, se ha creado un estilo Texto Tabla de referencia. Se puede ver un ejemplo de este estilo en la Tabla 3‑1. 
	A-D
	A
	B
	C
	D

	1
	A1
	B1
	C1
	D1

	2
	A2
	B2
	C2
	D2

	3
	A3
	B3
	C3
	D3


[bookmark: _Ref11681936][bookmark: _Toc11912424]Tabla 3‑1. Ejemplo de tabla 
Al igual que con las figuras, es recomendable insertar un pie de tabla explicativo. El título de la tabla se añade con la opción Insertar Título del menú Referencias – Títulos. Al igual que antes, este título aparecerá con el estilo Descripción. Podremos hacer referencias a las tablas desde el texto utilizando para ello las Referencias cruzadas. Por último, todas las tablas aparecerán referenciadas automáticamente en el Índice de tablas.

[bookmark: _Ref11684775][bookmark: _Toc11911954]Conclusiones y trabajo futuro
Conclusiones del trabajo y líneas de trabajo futuro.
Antes de la entrega de actas de cada convocatoria, en el plazo que se indica en el calendario de los trabajos de fin de máster, el estudiante entregará en el Campus Virtual la versión final de la memoria en PDF. En la portada de la misma deberán figurar, como se ha señalado anteriormente, la convocatoria y la calificación obtenida. Asimismo, el estudiante también entregará todo el material que tenga concedido en préstamo a lo largo del curso.


[bookmark: _Toc11911955]Introduction
“Introducción” Section must be translated to English if these Ms Thesis is written in Spanish.

[bookmark: _Toc11911956]Conclusions and future work
“Conclusiones y trabajo futuro” section must be translated to English if these Ms Thesis is written in Spanish.
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[bookmark: _Toc11911958][bookmark: _Toc267562109]Apéndices
Título del primer apéndice
Los apéndices son secciones al final del documento en los que se agrega texto con el objetivo de ampliar los contenidos del documento principal.
Para el título del apéndice se utiliza el estilo Título 6. Los títulos de los apéndices no aparecen en el Índice de contenidos. Las secciones de los apéndices usan el estilo Título 7, como se ve a continuación.
Sección del apéndice (Título 7)
Para los títulos de las secciones de los apéndices se utiliza el estilo Título 7. Para las subsecciones se usa el estilo Título 8, como aparece a continuación.
Subsección del apéndice (Título 8)
Para los títulos de las subsecciones de los apéndices se utiliza el estilo Título 8. Para las sub-subsecciones se usa el estilo Título 9, como aparece a continuación.
Sub-subsecciones del apéndice (Título 9)
Para las sub-subsecciones de un apéndice se utiliza el estilo Título 9. No se recomienda añadir más niveles de subsección.


Título del segundo apéndice
Se pueden añadir los apéndices que se consideren oportunos. Si se quieren separar por páginas entonces se recomienda, al igual que con los capítulos, y utilizar los “Saltos de sección – página impar”.
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